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Proceso de Acceso a la Información Pública 
 

UNIDAD DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN 

INTERESADOS  ENCARGADO DE ENLACE DE 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

 
Recibe y en su caso 
asesora y orienta en 
la elaboración de la 

solicitud 

Inicio 

 
 
 
 

Recibe solicitud, 
registra y analiza 

Presenta la solicitud 
de información 

 
 
 

No 
¿Procede? 

Se le solicitan 
aclaraciones de la 

solicitud 
 
 

Si 
 

Integra el expediente 
y solicita Información 

 
 
Reciben Solicitud de 
información y le dan 

trámite 
 
 
 

U.A.J.A.I. recibe 
información y 

notifica 

Se le solicita prórroga 
para entrega 

 
 
 
Recibe respuesta a su 

solicitud 

Envía información a 
UAJAI o requiere más 

tiempo para 
contestar 

 
Fin 

 
 

Fin 
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Procedimiento: Cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia 
 

UNIDAD DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

 
Inicio 

 

 
 
 

Solicita información mínima 
de oficio para publicarla en el 
Portal de Transparencia 

 
Tramitan la petición y 
envían información 

 
 
 

Recibe 
información 
para revisión 

 
 
 

No 
¿Proceden? 

 
Se realizan 

adecuaciones 
 
 
 

Si 
 
 

Publica en el 
Portal de Transparencia, la 

Información Mínima de Oficio 

 

 
 
Fin 

 
 
 
 
 

Fin 


